PASSO A PASSO

INSCRICAO EM UMA AGCAO DE CAPACITAGCAO NO SISTEMA SIGPRH

1° Passo: Acessar o portal da UFC como o navegador Mozilla no enderego: www.ufc.br no link
UFC Digital acessar o0 médulo SIGPRH
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2° Passo: Acessar o médulo SIGPRH com o seu nome de usuario e senha

ATENCAO!
O sistema diferencia letras maitisculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGPRH SIGADMIN
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanes) (Administracde e Comunicacdo)

Perdeu o e-mail de confirmac#o de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? = &
Esqueceu a senha?

Entrar no Sistema
Usudrio: | ]
Senha: | ]

==

Servidor,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGPRH,
clique no link abaixo.

Cadastre-se

@ Este sistema deve ser visualizado utili:

"~ Para visualizar documentos & necessario utilizar 0 Adobe Reader, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.

ando o Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo,

ique aqui.




3° Passo: Apds acessar o modulo clicar em: Capacitacao -> Inscri¢fes -> Realizar Inscrigdes

UFC - SIGPRH
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Este Farum serve para comunicagdo entre os senvidores da mesma unidade. DADOS FUNCIONAIS

N&o ha tdpicos cadastradas.

4° Passo: Selecione a A¢do de Capacitacdo do seu interesse clicando no botdo @ na parte
inferior da tela

tema Integrado de Plan e Recursos Humanos

UFC - SIGPRH

RITA DE CASSIA BRAGA CAVALCANTE CUNHA
DIVISAO DE FORMACAQ PROFISSIONAL (11.00.01.39.09)

@ modulos b caixa postal %, Abrir Chamado
@ Ajuda
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PORTAL DO SERVIDOR > BUSCAR TURMAS DE CAPACITACAO

=@ Menu Servidor R) Alterar E-mail/Senha

INFORME OS CRITERIOS DE BUSCA

O Aluno Inscrito:
[ Tipo da Atividade de Capacitacéo: Selecione B
[ Nome da Turma:
[ Logal:
[ Evento de Capacitagdo: Selecione E[
[ Instrutor:
O Ano:

[T A) Instrutoria [T B) Atencdo & Salide

[T ¢) Gestao [T D) Habilidades Lingisticas

Habilidades:
[Z E) Infra-estrutura [T F) Iniciagdo ao Servigo Publico
' G) Procedimentos técnicos e administrativos [ H) Tecnologia da Informac&o
| Buscar | Cancelar
L1 Vi Turma .2 Vi i C do da Turma @ Inscrever-se na Turma

TurRMAS ENCONTRADAS

Nome

Gestéo de Processos: construgdo e aplicagio pratica

Situagio
Inscrigdes abertas

Portal do Servidor

Inicio
24/02/2015

25/03/2015

Vagas
25



5° Passo: Confira seus dados pessoais/funcionais e os dados da turma. Preencha os campos

sobre as Informacdes Importantes & Inscricdo e clique no botdo | Realizar Inscrigao

| Avaliacdo | | Metas | &3 Férias | i Chefia de Unidade | ) Consultas | [ Capacitacdo | & Servicos | [ Solicitacdes | #) Plano de Satde | [} Documentos
PORTAL DO SERVIDOR > FICHA DE INSCRICAO EM TURMA

41 Visualizar Turma

FICHA DE INSCRICAO EM ATIVIDADE DE CAPACITACAO

DADOS PESSOAIS/FUNCIONAIS

Nome: CPF:
Identidade: Sexo: Nascimento:
Contato
E-mail: * Telefone: »

Dapos Funcionars

Siape: Data de Admissao: Admissao Original:
Vinculo (Categoria): Ambiente Organizacional:
Lotacdo:
Cargo:

DADOS DA TURMA
Nome: Gestdo de Processos: construgdo e aplicagdo préatica
Vagas: 25
Periodo de Realizagdo: De 24/02/2015 a 25/03/2015

HorARrIO(S) DA TurRMA

Hora Inicio Hora Fim Dias da Semana Local
08:00 12:00 Terga, Quinta Centro de Desenvolvimento do Servidor - CDS - Anexos da Reitoria - Campus Benfica

INFORMACOES IMPORTANTES A INSCRICAO

Atividades Efetivamente Desempenhadas Pelo Servidor »

Justificativa do Servidor Para Inscrever-se na Atividade de Capacitagdo. »

Realizar Inscrigao Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal do Servidor

SIGPRH | Secretaria de Tecnologia da Informacso - (85) 3366-9999 | Copyright @ 2007-2015 - UFC - appsrv2-prod-si3.ufc.br

Obs: os campos “atividades efetivamente desempenhadas pelo servidor” e “justificativa do
servidor para inscrever-se na atividade de capacitacdo” sdo de preenchimento obrigatérios, no
entanto, uma resposta sucinta é suficiente para o preenchimento do campo.

Vocé vai receber a mensagem:

ij s Inscrigdo realizada com sucesso. O seu niumero de inscricdo para a turma GESTAO DE PROCESSOS: CONSTRUCKO E APLICACf\O PRATICA
= é: 1.

Obs: Apos seguir 0s passos acima, sua chefia imediata recebera um e-mail com a informacéo e
solicitando o acesso ao médulo SIGPRH para homologar a sua inscricdo. Somente ap0s este
procedimento a inscricdo na a¢do de capacitacdo sera efetivamente confirmada.



