MINISTERIO DA EDUCACAOQ
UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA
GABINETE DO REITOR

PORTARIA N” 3131, de 17 de agosto de 2016.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA, no uso de suas atribuicdes legais,
com fundamento na alinea "r" do Art. 25 do Estatuto desta Instituicio e, tendo em vista a
necessidade de ajustar contingéncias operacionais no que pertine a autoriza¢io de uso dos espagos
da Instituigiio, por entes publicos e privados,

RESOLVE:

Art.1° Estabelecer, de forma emergencial, o Regulamento para autorizages de uso de espacos no
dmbito da UFC (Anexo I), o pedido de autorizagio (Anexo II), termo de responsabilidade {Anexo
IT), termo de vistoria (Anexo IV) e memdéna de cilculo do valor da retribuigiio pelo uso (Anexo
V), enquanto se processam estudos para instrumentar proposta de resolugiio sobre a matéria a ser
submetida ao Conselho Universitario.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio no portal da Universidade.

/

Prof. HENRY DE HOIANDA CAMPOS
Reitpr

Dé-se ciéncia ¢ publique-se.




ANEXO I: REGULAMENTO DE AUTORIZACAO DE USO DOS ESPACOS FISICOS DA UFC

Artigo 12 — DISPOSICOES GERAIS

1- Este Regulamento visa a estabelecer as condigBes gerais de autorizacdo de uso dos espagos fisicos da
Universidade Federal do Ceard, por entes publicos e privados.

2- Os espacos fisicos da Universidade Federal do Ceard podem ser utilizados para a realizacdo de
congressos, conferéncias, semindrios e demais eventos socioculturais, artisticos, técnico-cientificos ou
outros de interesse comunitario, desde que se adequem as instalagdes e n3o sejam incompativeis com a
utilizacdo de um bem pidblico.

3- O pedido de autorizacdo dos espagos fisicos da Universidade Federal do Cear3, submeter-se-3, ao juizo
de conveniéncia e oportunidade da Direcdo da Unidade na qual o bem/espaco esteja localizado ou do
Reitor ou autoridade a quem ele delegar tal competéncia.

4. Sendo autorizado o uso, na forma do item anterior, a unidade comunicara desde logo & Pro-Reitoria de
Administracdo para efeito de controle administrativo.

5. Os valores cobrados em contrapartida da autorizacdo terdao como parametro a quantidade de pessoas
que o espago (sala/auditdrio, etc.) comportar. E o valor cobrado por cada pessoa sera de R$5,00 (cinco
reais)fturno, independentemente de a demanda para utilizagio efetiva pelo usudrio ser inferior a
capacidade permitida. A cobranga por turno independe da utilizacdo do turno completo. Havendo
interesse académico ou institucional, a autorizacio podera ser nfo onerosa.

Artigo 22 - PROCEDIMENTOS E FLUXO DA AUTORIZAGAO DE USO

1. Para a utilizagdo dos espagos fisicos da UFC, faz-se necessdria a formalizacdo do pedido pelo
interessado no formuldrio Anexo Il - Pedido de Autorizacdo de Uso, junto 3 Pré-reitoria de Administracdo,
com a antecedéncia de 30 (trinta) dias da data do evento.

2. Recebida a demanda, a Seg¢do de Concessdo de Uso de Iméveis [SCUI) classificard o pedido de
autorizagdo (PA), indicando se este se destina a apenas uma unidade especifica (PA-E) ou a mais de uma
unidade, sendo, neste caso, pedido de autorizacdo institucional (PA-1), com fins de padronizacio dos
parametros da autorizagdo, no ambito da UFC. Apds a classificacio da demanda como especifica ou
institucional, numerara cada PA, de forma sequencial em cada exercicio, e encaminhard & Direciio da
Unidade na qual o bem esteja localizado.

3. Tratando-se de PA-E, estando de acordo com o pedido, a Unidade apresentara decisdo devidamente
justificada e, caso decida pela autorizacdo onerosa, procedera ao cdlculo do valor devido pelo usudrio, na
forma do item 5 do artigo 1°, e, em seguida, encaminhara a SCUI para a emissao da GRU, se for o caso, e
demais controles. Tratando-se de PA-l, a unidade anuird com a autorizacdo institucional, caso os espacos
estejam disponiveis e, caso seja autorizacdo onerosa, procederd ao célculo do valor devido pelo usudério,
na forma do item 5 do artigo 1°, e, em seguida encaminhara 4 SCUI para a emiss3o da GRU, se foro caso e
demais controles.

4. Emitida a GRU e entregue ao usudrio para pagamento, a 5CUI aguardard que o interessado devolva
junto ao setor a comprovacio do pagamento da GRU, para ciéncia, controle e encaminhamento do PA &
Unidade de localizagdo do espaco, para o prosseguimento do feito.

5. Recebido o PA na Unidade, a mesma designara um servidor para acompanhar a entrega e devolucio do
espaco, tudo mediante a formalizacdo do Termo de Responsabilidade (Anexo lil) e do Termo de Vistoria




(Anexo V), por ocasido da entrega e da devolucdo do espaco, permanecendo os anexos retro referidos,
sob a guarda da unidade.

6. O deferimento dos pedidos sujeita-se a disponibilidade dos espacos e ao julzo de conveniéncia e
oportunidade da autoridade competente ou do dirigente da unidade de localizagdo do bem, sem prejuizo
do atendimento do disposto no presente Regulamento,

7. O pedido devera ser acompanhado de Oficio do interessado que contenha as seguintes informagdes:
a) Identificagdo do promotor do evento;

b) Identificacio do responsavel pela agcdo e telefones para contato;

¢) Indicagdo do fim a que se destina a utilizac3o;

d) Indicacdo de eventuais elementos decorativos, mobiliario, equipamentos, meios e esquemas técnicos

que se pretenda utilizar no evento;

8. A reserva do espago so se efetivard mediante a entrega da comprovacio de pagamento da GRU, junto 3
SCUI [no caso de autorizacdo onerosa) e mediante a assinatura do Termo de Responsabilidade pelo
usuario (quando autorizagdo for ndo onerosa).

9. A autorizagdo do espago somente se consubstancia com a assinatura do Termo de Responsabilidade
pelo usuario.

Artigo 32 — CRITERIOS E PRIORIDADES

Em caso de concorréncia entre interessados, verificando-se pedidos simultineos para datas coincidentes,
cabera a Diregdo da Unidade da localizagdo do espaco, decidir, ponderando o interesse das iniciativas
propostas.

Artigo 42 - VEDACOES E IMPEDIMENTOS

Fica vedada a autorizacdo dos espagos para os seguintes fins:
a) Reunides politico-partidérias.

b) Iniciativas que, pelas suas caracteristicas, possam colocar em perigo a seguranga do espaco, dos seus
equipamentos e do plblico;

c} Iniciativas gue apelem ao desrespeito dos valores constitucionais, nomeadamente no dmbito dos
direitos, liberdades e garantias dos cidadios;

d) Eventos considerados inconvenientes a UFC pela Diregdo da Unidade ou pela Administragdo Superior.

Artigo 52 — OBRIGACOES DOS USUARIOS

1. Os usudrios dos espacos obrigam-se a ndo ultrapassar a lotacdo de lugares sentados para nao por em
risco a seguranca de pessoas e bens e para dar cumprimento a este Regulamento .

2. 530 da responsabilidade dos usuarios quaisquer danos, furto ou desaparecimento de bem ou material
deixado nos espacgos que lhes tenham sido cedidos para a realizacdo do evento.

3. As despesas com a reparacdo ou reposigdo de equipamentos danificados, furtados ou desaparecidos
serdo imputadas aos usuarios.



4. Os usudrios sao responsaveis por quaisquer infragdes a este Regulamento e ao que firmar no Termo de
Responsabilidade.

Artigo 62 — INTERDICOES

Nas instalagbes autorizadas para usos ndo é permitido:

a) Transportar bebidas ou alimentos para o interior de auditérios, assim como objetos gue, pela sua
configura¢do, possam danificar o equipamento ou as instalagdes ou ainda por em risco a seguranca de
pessoas e bens;

b} Comer, beber & fumar no interior de auditorios;

c) A entrada de animais, exceto cies guia;

d} Perfurar, pregar, colar, alterar seja o que for nas paredes, palco, ou realizar quaisquer outras alteracbes
sobre as estruturas das instalagbes cedidas, sem prévio consentimento, por escrito, da Direcdo da
Unidade.

Artigo 72 — SUPERVISAQ

1. O(s} servidor(es) designado(s) pela Unidade como responsavel(eis) pelos cuidados com os ditos bens da
UFC, deverdo presenciar a eventual instalagdo de equipamentos necessarios aos eventos, supervisionar,
orientar e fiscalizar a correta e segura instalacdo desses equipamentos, a utilizacdo dos espacos
necessarios aos eventos e os sewigﬂs de apoio aos mesmos, desde que ndo perturbermn o normal
desenvolvimento das atividades em -curso, bem como, deverdo emitir as instrucbes necessarias 3
manutencdo da ordem, da seguranca e higiene das instalagbes, sempre que se verifiqgue o desrespeito de
tais obrigagbes.

2. A verificagdo de qualguer conduta que, singular ou coletivamente praticada, seja susceptivel de afetar
ou perturbar o normal funcionamento dos servigos, o acesso aos espagos, de desrespeitar a tranquilidade
publica, ou de utilizar os espagos para praticas ilicitas, desonestas ou diversas das solicitadas e
concedidas, ensejara a Diregdo da Unidade gestora de seu uso o direito de exercer ordem de expulsdo das
instalacdes ou de revogar a autoriza¢do de utilizacdo e, neste caso, a suspender o evento previsto ou em
CUrso,.

Artigo 82 — DIVULGACAO DE EVENTOS

A fixacdo e exposicdo, no hall e espagos internos, de cartazes ou outros materiais publicitirios ou de
divulgacdo de interesse do usudrio, carecera de autorizagdo prévia da Direcdo da Unidade.

Artigo 92 — OMISSOES

Os casos omissos e as dividas surgidas na aplicagdo do presente Regulamento serfo resolvidos em
comum acordo entre a Direcdo da Unidade e a Pré-reitoria de Administracio.

Artigo102 — RECURS0S

Eventuais recursos contra decisdo da Direcdo da Unidade serdo resolvidos pelo Reitor ou autoridade a
quem ele delegar poderes para esse efeito.



ANEXO Ii: PEDIDO DE AUTORIZAGAO PARA USO DE ESPACO DA UFC

QUADRG i: PREENCHIMENTO PELO SOLICITANTE
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Solicito autorizacdo para uso do espaco acima mencionado, nos dias e hordrios ali indicados, nos termos da Portaria
n. ,de , do Magnifico Reitor da UFC, para a realizacdo do evento acima, pelas razdes adiante mencionadas.

JUSTIFICATIVA DA SOLICITAGAD 3 OBSERVALCOES

Data solicitacin Assimatura e carimbo da solicitante

QUADRO Ii: PREENCHIMENTO PELA SECAD DE CONCESSAOD DEUSO DE IMIOVELS [SCUT)

Recebi o pedido de autorizacdo (PA) em questdo nesta data, o qual foi classificado e numerado o niimero
abaixo. Para prosseguimento do feito, encaminhamos para autorizacio.

( )PA-En°. { )PA-IR°. -
. { )Onerosa ( )N3oonerosa _
Classificacio e Nimero do PA Data recebimento Assinatura e carimbo SCUI
OUADRO [1i: PREENCHIMENTO PELA UNIDADE DE LOCALIZACAD DO ESPACD 3 CUADRD IV: PREENCHIMENTO PELA SCUIL
AUTORIZACAD CONTROLE DA GRU
[} Autorizo o uso do espaco de forma ONEROSA I
Valor RS
() Autorizo o uso do espaco de forma NAO ONEROSA e
[} MN&oautorizo o uso do espaco Data vencimanta da GRU i WG

Justificatrva da decisdo

Assinatura do usudricgue recebey a GRU

Confirmo que a GRU entregue ao
usuario foi paga na data abaixo,
conforme comprovante anexo

Data Assinatura e carimbo da autoridade competente ou do dirigente da Unidade | Data pagto. da GRU Assinatura e carimba [SCu

QUADRD V: PREENCHIMENTO PELA SECAD DE CONCESSAD DE USO DE IMOWVELS (50U

Tendo o interessado ja efetuado o pagamento, encaminhamos 3 Unidade para a designagio de servidor gque
acompanhara a vistoria, se for o caso, e assinatura do Termo de Responsabilidade (Anexo 111}, que serd mantido sob a
guarda da Unidade,

Data Assinatura e carimbo SCUI




ANEXO I1l: TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA USO DE ESPACO DA UFC
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DECLARO que li e aceito os termos estabelecidos para utilizacio do espago acima, consubstanciado no seguinte:

%,

10.

1T,

12

13.

14,
15

16.
17.
18.

serdo realizadas vistorias na entrega e na devolugdo do espago em questdo, onde constardo as condicbes em
gue os bens plblicos estardo sendo recebidos e entregues para uso;

& responsabilidade do usuario zelar pela integridade dos bens, conservando-os em perfeito estado;

o espago objeto da autorizacio de uso dispde dos bens constantes da relacio anexa;

a operacdo dos equipamentos pertencentes ao auditorio é exclusiva dos técnicos que sejam apresentados ao
dirigente da unidade de localizac3o do espaco objeto da autorizacio;

o usudrio serd o unico e exclusivo responsavel pelos equipamentos extras locados, ndoc cabendo 3 UFC o
pagamento ou ressarcimento de quaisquer avarias nos mesmo ou nagueles adquiridos pelo usuério;

para a instalacdo de equipamentos extras, o usuario devera informar ao dirigente que poderd requisitar uma
avaliacdo técnica sobre a compatibilidade dos mesmos com as condicdes e equipamentos existentes no
espaco;

as providéncias relativas a obtengiio de alvard, pagamento de todo e qualgquer direito autoral, inclusive taxa
devida ac ECAD, autorizacdo necessaria junto ao Juizado de Menores, pagamento de artistas e pessoal
envolvido, custos de lanches ou refeictes, aléem de qualguer tributo sobre o evento, se for o caso, serdo de
total responsabilidade do usuarig;

em caso de danos a qualquer titulo nas instalagfies, moveis e utensilios da UFC, compete ao usudario ressarcir a
instituicdo, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal por ocorréncias gue envolvam terceiros, fisica ou
moralmente, cabendo-lhe responder pelas indenizacdes eventualmente imputadas;

0 usudrio respondera por todas as multas e penalidades relativas 2 desobediéncia de normas emanadas do
Poder Pablico, em todas as suas esferas de competéncia, inclusive quanto ao excesso de piblico;

para fins de controle e acompanhamento do uso decorrente da autorizagdo, o responsdvel pela autorizacio
designara servidor para manter entendimento in loco sobre o espaco;

o usuario declara estar ciente de que todas as atividades referentes 3 montagem do evento deverio obedecer
as normas e determinagdes de Seguranga do Trabalho;

devera ser informado até 10 (dez) dias antes da realizagiio do evento, a carga elétrica a ser utilizada, que sera
analisada pela UFC-Infra. Caso a carga seja considerada superior ao que as instalagdes comportam, o usuario
devera providenciar um engenheiro eletricista, portador de registro no CREA e que apresente a respectiva ART
(Anotagio de Responsabilidade Técnica) para a realizacio dos servicos que se fizerem necessarios, 0s quais
correrdo por sua conta e sob a sua responsabilidade;

e vedado o comércio de comestiveis, bebidas e venda de qualquer material promocional em drea proxima ao
auditdrio, sem a devida autorizagio da Prefeitura da drea;

& vedado o porte ou venda de vasilhames de vidros e latas no espaco objeto da autorizacio;

o usudrio reconhece o cardter precario da autorizagdo recebida que pode ser revogada a qualguer tempo sem
guaisquer énus para a UFC, em caso de OCORRENCIA que a justifique ou em face do desvio do uso autorizado
ou de descumprimento de qualgquer das obrigacdes assumidas;

& vedado uso de tintas, confetes ou papéis picados nas dependéncias da UFC;

ocorrendo danos ou prejuizos indenizéaveis, serd de responsabilidade do usudrio e

Pelo descumprimento de qualguer disposicdo deste termo de responsabilidade serfo aplicadas ao usudrio as
penalidades de multa e de impedimento de nova autorizacdo, a ser avaliada em cada caso.

Data Assinatura e carimbo do usuirio




-ANEKD V: TER.MD DE VISTORIA PARA USO DE ESPACO DA UFC
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Recebi nesta data o espaco objeto da PA acima, com 0s bens constantes da relacdo anexa, em perfeito estado de

conservagdo e uso.

Assinatura e carimbo do usudrio 2

Data an:trega

Recebi nesta data a devolucdo do espaco objeto da PA acima, com os bens constantes da relagiio anexa, no

estado em que foram entregues ao usuério.

Diata dmh_lﬁv_u_

- Assinatura e corimba do responsivel



ANEXO V: MEMORIA DE CALCULO DO VALOR bﬂ. RETRIBUICAO DO USO ONEROSO DE ESPACO DA UFC

PA-

i N

O valor correspondente a retribuicdo pelo uso a ser cobrado do usuario, na forma do item 5 do artigo 1°.
do Anexo | da Portarian®. ,de / [/ ,do Reitor da UFC encontra-se na memoria de calculo que segue.

a) A quantidade total de pessoas que os espagos objeto da autorizacio comportam é de [
) pessoas.
Mo. Sala Descrigio Iopl:Tcnali ~ Capacidade Mo. 5ala Descricio {opcional) Capacidade
Subtotal 1 Subtotal2
Total Geral {Subtotal 1 + Subtotal 2)

b) Valor unitdrio por pessoa:

c) Quantidade de turnos abrangidos pelo pedido:

d) Valor total da retribuicdo {a*b*c) = RS

turno(s)

Cilculos elaborados por:

_ Visto do dirigente da unidade de localizacio dos espagos:

Data

Clente em:

Assinatura e carimbo do responsdvel




