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REGISTRO DE FREQUENCIA ELETRONICO

1. O servidor devera acessar o ambiente de testes do SIGRH, pelo navegador

Mozilla Firefox através do endereco:
http://www.si3.ufc.br/sigrh

UFC - SIGPRH - sistema Integrado de Planejamento, Gestdo e Recursos Humanos

ATENGAO!
O sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGPRH SIGADMIN Biblioteca Universitaria
{Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos) (Administracdo e Comunicacdo) (Servigos On-line)

Perdeu o e-mail de confirmacdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqgueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema
Usuario:
Senha:
Entrar

Servidor,
caso ainda nao possua cadastro no SIGPRH,
cligue no Ij{\k abaixo.

s
Cadastre-se

a Este deve ser vi lizade utilizando o Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.

' Para i é ario utilizar o Adobe Reader, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.
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2. Para entrar no sistema, o servidor devera preencher as informagdes para o
seu login de acesso ao SIGRH no campo “Usuario” e utilizar a sua prépria
senha no campo “Senha”, em seguida, clicar em “Entrar”:

UFC - SIGPRH - sistema Integrado de Planejamento, Gestdo e Recursos Humanos

ATENGAO!
O sisterna diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira gue
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGPRH SIGADMIN Biblioteca Universitaria
{Académico) {Administrativo) (Recursos Humanos) (Administracdo & Comunicacao) (Servicos On-ling)

Perdeu o e-mail de confirmagdo de cadastro? Clique aqui para recuperi-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema
Usudrio: tes‘teisistema
Senha: sessssssssses

Entrar

Servidor,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGPRH,
clique no Ij{\k abaixo.
-
Cadastre-se

a Este deve ser vi i utili o Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.

Para i é ario utilizar o Adobe Reader, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.
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http://www.si3.ufc.br/sigrh

3. Ao entrar no sistema pela primeira vez, sera apresentada a tela para registro
do horario de entrada. O campo “Observacao” pode ser utilizado pelo
servidor para informar alguma ocorréncia ou dado relevante para seu
registro.

Exemplo: “Atraso em fungdo de problema mecanico no carro”.
A efetivagcdo do registro de seu horario é feita ao clicar em “Registrar
Entrada”.

UFC - SIGPRH - Sistema Integrado de Planejamento, Gestao e Recursos Humanos

PONTO ELETRONICO {§ médulos ¢l caixa postal %, Abrir chamado
TESTE - SISTEMA DE PONTO ELETRONICO {11.00.01.67) ﬂ & =@ Menu Servidor @) alterar E-mail ou Senha @) Ajuda

Q;;A\.ra\iagéo | J:;:"Metas | ¥ Férias | ., Consultas | ECapacitagéo | aServigos | ESulicwtagﬁes | % Plano de Sadde | 5 Documentos

PortaL po Servipor > Resistro pe Horirio o TrasaLHo

As horas excedentes serdo submetidas & autorizagdo da chefia, e serdo consideradas para o saldo de horas caso sejam homologadas pela chefia.

RecisTRo pE HorARIO DE TRABALHO

Dapos pa EnTrRapa

Dia: 27/09/2017
Hora de Entrada: 14:14:22

Observacao:

Registrar Entrada || Registrar Saida || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

SIGPRH | Secretaria de Tecnologia da Informac3o - (B5) 3366-9999 | Copyright & 2007-2017 - UFC - 5721140c751d

Caso o servidor esteja na tela inicial do SIGRH e queira registrar seu horario
de entrada e/ou saida, devera clicar no icone “Ponto eletrénico” localizado na
coluna lateral direita, logo abaixo de sua foto de perfil no sistema.

UFC - SIGPRH = Sistema Integrado de Plancjamento, Gestio & Rocurscs Humanos

PONTE ELETROMICO i misuine P TR — %) ABeir chamads
TESTE - SISTEMA DE PONTO BLETRONICE (11.00000.87) = = | = M Weraid o Flp sharar pmai ou wesha ) ajuds
L mealingao | ] Metas | 4.2 Fériss | L, Consutas | |5 Capacitacsio | 2 servicos | [ Sobcragies | Pano ge Saice | |5 Doosmentos
Mao ha noticias cadastradas. Portal do Servidor
Hinhas
Menmagens

Trocar Faobo

Capisgpiric of BLOGUEED B FERIAS Edifar Pearfll
Categoria
Periodo Drescrighia ik
T e PERIODO LETIVO 2017.1, APOS AJUSTE DE GREVE. INCLUINDO DATA DE _
LIAU320LT 0 MATAT o n i En ne NOTAS ND SIGAA, Docente Schcner
) . / PERIOOO LETIVO 2017.2, APOS AJUSTE CALENDARID DE GREVE. Afutamento “=de seide
IRABINIT a AT o) INDD DATA DE CONSOLIDACAD DE NOTAS NO SIGAA Boraniy
ﬁ Panis Bugestoas
ald litdees | 7 g oritices

PONTO BLETRGHICD

2 Dsgus pesso

b | Draetliex Fuing bomals
Carenpimio = Sereunna o 2017
Evenio Enicio Téarmino

DADOE FUNCTRRATS

Esle Fénsm werve para comunicacho entie oF serddores 48 mesma uridade Cabegoria: Fe

K& ha topicos cadasirados

Cadastrar Novo Tépion




4. Ao registrar a entrada, o botdo “Registrar Entrada” fica desativado e o botao
“Registrar Saida” é ativado e vice-versa. A tela exibira o histérico de entradas
e saidas, bem como o total de horas trabalhadas no dia (area demarcada de
azul) e o total na semana (area demarcada de vermelho).

UFC - BIGPRH = Sisterna Integrado de Plansjamento, Gestio e Recursss Humanos
FONTO ELETRANICO i adadiibins thi catun Pogal ‘F. v Gl i
TESTE - SISTEMA DE PONTO ELETRONEC [10.0001.67) = & =2 Mmnu Seruidar i diltarar £-mail ou Senhe Gy &juds

L Awalinclio | | Metas | ¥ Fénas | L) Conmumas | [ Capacitagie | 3 servigos | [ Satickacses | 4 Plans de Saide | 8 ocumentos

PosraL oo Semvipon > Resrstao e Hominio oe Trasaino

As horas excedentes serfo submetidas & autorizaglo da chefia, e serfic consideradas para o saldo de horas caso sejam homologadas pela chefla

Resrsrmo or Homimio or TeapaLne

Dacos oa Entmapa

Dia; ITOWIOLT
Hora de Entreda; 13:01:43
Hora de Sakda;: 15:05:05

Observagio;

trwda | Regimtrar Saids || Cancelar

= Vimualizar Comprovanis

EnTRapas/Saipas oo Dia

Bia Entrada Sadda Salda Pausa Oibrigatoria Obseruacia Haras Trabathadas
I7/09/2047 13:01 BAD

Total da Horas no Dia: oo:00

Hominios oa Semans

i Entrads Sadda Obesrvscio Horan
I709F2007 15:0:1 Do:oo
Total na Semana; o000

= & .

5. Através do menu CONSULTAS > FREQUENCIA, o servidor tem acesso aos
seguintes relatérios referentes ao seu ponto eletrdnico. COMPROVANTES
DE FREQUENCIA, SALDO/DEBITO DE HORAS, ESPELHO DE PONTO e
SALDO DE HORAS POR PERIODO.

I._.IFC = SIGPRH = Sistema Integrado de Plangjamanta, Gast&o @ Recursos Humanos
PONTO ELETRONICD i widutes thi caina Postal * o Bl Chassidy
TESTE - SISTEMA DE FONTO ELETRONICD (10.00,01.67) . i =3 Henu servidor Fip mhsrnr womall oy senhs Gh &juds
L Avstingho | [ Matas 1 43 Firias | Conmiltas | B capecitacic | 3 Servicos | B Solicitagdes | % Plans g Saode | |5 Decurmentas
Achrigmars
Agregados
Nio ha noticias cadastradas, | Afoseriadona . Portal do Servidor
Acquisitivos
Arestacs de Sadde Ocupacional [ASO) Hinhas
Auitrecias Mansaguns
A g

Trocar Fola
[epercientes

I % I Comsoacmmin e Freoincl o e
e Financeiro ® Saldo/Debito de Horss

Hierargquia Onganizacionad Espeino de Ponko

13/08/201 7 & 24000 01T EIE:T Histdrico de Progressio Saldo de Horas por Periodo , Sollchtar & [
Formacho Escolar/Capad tglo Afastamento = de saide

& FEH \RED DE GREVE.
i T '

IGOE 2017 & 2H12Z01T NG Cinrrbrities + HO: SIGAA, Docents

Relatario ce Anhvweriariantis do s & Porila Dargustias

Starla trdniea ' @ erlicas
Seridiorey da Linidacke o«

Hesolughes FONTO BLETRONICE

Participagdes =m Banca a
L = Bados Pessoals

=| Dades Funchomals

CaLesbante - Srremsns oe 2017
Evenia Tnicia Tarmbna

HADDE FUNCIONALS

Hat yaags
Siape 12H%



Esses relatorios auxiliam o servidor a acompanhar o seu registro de ponto e
saber se tudo esta sendo devidamente registrado



