MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA
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GABINETE DO REITOR

OFICIO CIRCULAR 12/2020/GR/REITORIA
Fortaleza, 18 de agosto de 2020.

Aos  Senhores:  Vice-Reitor, Pr6-Reitores  (Planejamento e
Administracdo, Pesquisa e Pds-Graduacdo, Graduacdo, Gestdao de Pessoas,
Extensdao, Assuntos Estudantis e Relagdes Internacionais), Superintendente de
Infraestrutura e Gestao Ambiental, Diretores de Centro, Faculdades, Institutos,
Campi, Secretarias, Coordenadorias e Bibliotecas, C/C: Coordenador de
Auditoria, Chefe da Procuradoria e DPDH.

Assunto: Inclusao do Formulario PCDP no SEI.

Senhores Dirigentes,

1. De ordem do Reitor, Prof. Candido Bittencourt de
Albuquerque, cumprimentando-os cordialmente, informamos
gue estdo disponiveis no SEI os formularios “PCDP: Pedido
de Concessdo de Passagens, Diarias e Hospedagens” e
“PCDP: Relatério de Prestacao de Contas”, que passarao a
ser utilizados, em carater obrigatério, a partir desta data.

2. Para solicitar uma viagem, deve-se abrir um
processo do tipo "Administracao Geral: Concessao de
Diarias, Passagens e Hospedagens no Pais”, para viagens
nacionais, e "Administracdo Geral: Concessdo de Diarias,
Passagens e Hospedagens no Exterior”, para viagens
internacionais.

3. Em seguida, deve-se utilizar o formulario “Pedido
de Concessdo de Passagens, Diarias e Hospedagens”,
anexando todos os documentos comprobatérios da viagem.

4, Todo processo de concessao de viagem deve ter
a ciéncia e autorizacdo da chefia imediata e do dirigente da
unidade. Posteriormente, deve ser encaminhado ao Gabinete
do Reitor para deliberacdo e encaminhamento a Divisao de
Passagens, Diarias e Hospedagens (DPDH).

5. Ressaltamos que o processo de solicitacao de
viagens so é finalizado apds a realizacdo da prestacao de
contas por meio do formuldrio "PCDP: Relatério de Prestacdo



de Contas”.

6. Solicitamos dar ampla divulgacao aos servidores
de sua unidade.

7. Quaisquer duvidas, contatar a DPDH, telefone:
33667311 / 33667312.

Atenciosamente,

Fernando Henrique Monteiro Carvalho
Chefe de Gabinete

Documento assinado eletronicamente por FERNANDO HENRIQUE
MONTEIRO CARVALHO, Chefe de Gabinete, em 18/08/2020, as 17:49,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 69, § 19, do
Decreto n© 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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